Targyfelvétel a 2023/2024. tanév 6szi félévére

Felvett hallgatéinknak: 2023.08.29. kedd 9% - 2023.09.15. péntek 14%-ig
Fels6bb éveseknek: 2023.08.31. csiitortok 13%° - 2023.09.15. péntek 14%-ig

Hallgatoink a targyfelvételi idészak folyaman a Neptun rendszerben a ,Targyak” /
~Targyfelvétel” meniipont alatt vehetik fel targyaikat, miutan a rendszerben aktivstatusszal
bejelentkeztek.

Altalanos tudnivalék

A ,Tanulmanyok”/,Mintatanterv” és a ,Targyak”/,Targyfelvétel” menupontok alatt hallgatoink
vastagon szedve lathatjak az eddig teljesitett targyaikat.

Targyat és kurzust csak akkor tud felvenni a hallgato a targyfelvételi id6szakban, ha

— korabban még nem teljesitette az adott targyat,

— az adott félévre vonatkozoan aktiv bejelentkezeési kérelmet nyujtott be a rendszerben,

— teljesitette a targy- €s a kurzus felvételéhez szukséges el6kovetelmeényeket,

— akivalasztott kurzusra van meg szabad hely (a fé/limit oszlopban a f6 kisebb, mint a limit),
— az 0sszes tipusu kurzusbol (pl. elmélet és gyakorlat) kijelolt egyet-egyet.

Ha a targyfelvétellel kapcsolatban kérdése van, kérjuk, hogy keresse tanulmanyi eléadojat!

A mintatanterv szerinti 6szi féléves targyak kozil vannak olyanok, amelyeket hallgatoi kérelemre, a
tavaszi felévben, tandrak megtartasa nélkul, kérésre CV kurzusra (csak vizsga kurzus) hirdet meg a
Tanulmanyi Osztaly. A kérelmeket e-mailben a targyjelentkezési id6szak elétt lehetséges benyujtani a
Tanulmanyi Osztalyra.

CV kurzust (csak vizsga kurzust) az a hallgaté vehet fel, aki a targy vizsgara bocsatasanak
kovetelményét mar korabban teljesitette (megszerezte az alairast), de a targyat még nem teljesitette.
A CV kurzusra felvett targyakat a rendes vizsgaidészakban teljesithetik.

Felvett targyak torlése fizetési kotelezettség elmulasztasa miatt

Felhivjuk onkoltséges/koltségtéritéses hallgatoink figyelmét, hogy amennyiben fizetési
kotelezettségiiknek 2023. szeptember 28-ig nem tesznek eleget (ill. didkhitel 2. szerz6désszamukat
nem irjdk be a Neptunba + nem rendelik hozzd a félévre kiirt tandijukhoz, illetve 2023. oktober 5-ig
(2 Neptun rendszerben automatikusan kiirt) késedelmi dij megfizetése mellett sem fizetik be
koltségtéritésiiket /onkoltségiiket, a Tanulmanyi Osztaly hivatalbdl torli felvett targyaikat és
passzivalja féléviiket.

(Abban az esetben, ha a hallgatdonak az el6z6 ket féléve is passziv volt, a TVSZ értelmében beall
az elbocsatas; Uj felvett hallgatdk esetében a hallgatdi jogviszony nem jon Létre.)
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Halasztott targyfelvétel

Amennyiben a hallgatd valamely targyat elfelejti felvenni a targyfelvételi id6szak végeig a Neptun

rendszeren keresztul halaszott targyfelvételi kérelmet adhat be 2023. szeptember 25. hétfo 23
oraig.

A halasztott targyfelvételi id6szak lejartat kdveté munkanapon a Tanulmanyi Osztaly Neptun
uzenetben értesiti a hallgatot, hogy az adott félévre felvett targyai, illetéleg kurzusai rogzitésre
kerultek.

Nyomatékosan kérjik Ondket, hogy ezt kdvetéen a Neptun rendszerben ellendrizzék a Tanulmanyi
Osztaly altal rogzitett adatokat.

Amennyiben a hallgatd meglatasa szerint ott téves adatok kerlltek rogzitésre, az Uzenet
megkulldésétél szamitott 6t munkanapon belul irasbeli kifogast nyujthat be a TanulmanyiOsztalyra.
A kifogast a Tanulmanyi Osztaly vezetéje kivizsgalja, s az annak torténd helyt adasrol, vagy
elutasitasarol 6t munkanapon belil ertesitést kuld a hallgatonak.

A kifogas tartalmaval kapcsolatban lényeges: az csak arra terjedhet ki, hogy a Neptun rendszerennem

olyan adat szerepel, mint ahogy a hallgaté azt a tdrgyfelvétel folyamdn bedllitotta.l Ha a Neptunon a
hallgaté altal beallitott adatok szerepelnek, nem lehet kifogas targya az, hogy a hallgatd
eltévesztette a beallitast. Ez ugyanis a tdrgyfelvétel utdlagos mddositdsdt jelenti, amire a Tanulmanyi
Osztaly nem adhat engedélyt.

Igazolas felvett targyakrol

Ha a hallgaté felvett targyainak listajat a targyfelvételi hataridé utan kinyomtatja (a
,1argyak”/,Felvett targyak” menipont alatt ,Nyilatkozat felvett targyakrol”), kerésére tanulmanyi
eléadoja alairasaval hitelesiti azt.

A targyfelvétel lépései a Neptun rendszeren

1./ A Neptun rendszerbe belépve ellendrizze, hogy a bal fels6 sarokban a megfelelé képzés van-e
kivalasztva. Ha Onnek tobb képzése is van (vagy volt) az intézményen beliil, akkor a bal felsé
sarokban lévd ,Képzés” gombra kattintva valassza ki azt a képzést, amelyen targyat kivan felvenni.

2./ A felsé menusorbol valassza ki a ,, Targyak” menlpont ,Targyfelvétel” alpontjat. Az itt megjelend
feluleten valassza ki a megfelel6 félévet, illetve a megfelelé mintatantervet. (A kotelezés kotelezéen
valaszthato targyakat a ,Kotelezd targyak” mintatantervbdél, a szabadon valaszthatdkat pedig a
»Szabadon valaszthatd” mintatantervbdl tudja felvenni.)

Roviditett jogasz képzés hallgatdi - ha szukséges - az "Egyéb” mintatantervbél is vehetnek fel
targyat.

1 Atéves adat fogalmat a TVSZ pontosan meghatarozza: 1) a Neptun rendszeren olyan kurzus szerepel, amit a hallgatd valéjaban nem vett fel; 2)
nem szerepel olyan kurzus, amit a hallgaté a targyfelvételi id6szakban felvett; 3)a felvett kurzus nem azokkal a paraméterekkel szerepel, mint ahogy
a hallgaté azt a targyfelvétel idején rogzitette.
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3./ A ,Targytipus™-ok kozul minden esetben a ,Mintatanterv targyai” radiégombot kell kijelolni. A
,Csak a meghirdetett targyak” jelolénégyzet bepipalasaval biztosithatja azt, hogy a megjelend
targylistaban csak azok jelenjenek meg, amelyek a kivalasztott félévben meghirdetésre kerultek.A
fellleten lehet6ség van targycsoportra-, valamint iddintervallumra vonatkozd keresési feltételek
megadasara is.

4./ A ,Targyak listazasa” gombra kattintva megjelenik a feltételeknek megfeleléen szirt
tantargylista. A lista folotti mezdben beallithatja, hogy egy lapon hany targy adatait jelenitse mega
rendszer. A keresés ikonra kattintva megjelenik egy keresesi felllet a targylista folott. Itt a
legordilé menubdl kivalaszthatja, hogy a targy mely adatara szeretne keresni. Adja meg a
keresendd szoveget, és kattintson a ,Keresés” gombra. Ekkor a listaban mar csak a megadott
feltételeknek megfeleld targyak maradnak. Ha Ujra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a
.Keresés” gombra ugy, hogy a ,Keresend6 szOveg” mez6t Uresen hagyja. A lista cimsoraban
barmelyik mez6re kattintva a teljes lista tartalmat sorba allithatja a kivalasztott mezé alapjan. Azt, hogy
eppen melyik mez6 alapjan vannak sorrendezve a targyak, onnan lathatja, hogy az adott mezé mas
szinnel jelenik meg, mint a tobbi, és a mellette Lévd kis nyilacska mutatja a rendezesiranyat.

5./ Ha megtalalta a keresett targyat, akkor kattintson a targy nevére, vagy a ,Targyfelvétel” oszlopban
talalhato ,Felvesz” linkre, és ekkor egy felugroé ablakban megjelennek a kivalasztott targy adatai. A
~Felvehet6 kurzusok” ful kivalasztasa utan lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben
meghirdetésre kerllt kurzusokat. A kurzuslista jobb oldalan talalhato jelolénégyzet segitségevel
tudja kivalasztani, hogy mely kurzust szeretné felvenni, majd alul a Mentés gombra kattintva tudja
felvenni a targyat és a kurzus(oka)t. Tobb kurzust abban az esetben kell felvennie egy tdrgyhoz, ha
tobbféle kurzustipus (elméleti és gyakorlati kurzus) is meghirdetésre Kertilt. Ebben az esetben minden
kurzustipusbol egyet-egyet kell felvennie.

Az adott kurzussal kapcsolatos érarendi informaciokat a ,Megjegyzés”, illetve a ,Leiras” oszlopban
talalja meg.

Kérjiik, jol gondolja at, hogy az itt feltlintetett idépontok megfelelnek-e Onnek, mert a
targyjelentkezési id6szak lezarulta utan mar nincs lehetdsége targy-, illetve kurzus torlésere!

Ha egy felvett targyat le szeretne adni, vagy kurzust szeretne médositani, akkor ezt a , Targyak”
menu ,Felvett targyak” almenujében teheti meg a ,Lehetéségek” pont alatt.

Targyat leadni, kurzust modositani csak a targyfelvételi id6szak végéig lehetséges!

Budapest, 2023. julius

HTK Tanulmanyi Osztaly
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