Utmutat6 a szakdolgozat elkészitéséhez a PPKE HTK-n

1. Elozetes feltételek

A Hittudomanyi Karon a szakdolgozat/diplomamunka irasara jelentkezés esetében a
tanszékvezetd az illetékes. Az 6 jovahagyasaval vallalhat a tanszékén oktatd vagy az egyetem
mas karan munkaviszonyban 1év0 mas tanar szakdolgozatvezetést.

Ezt a dolgozatot a BA képzéseken szakdolgozatnak, az MA képzéseken diplomamunkanak
hivjuk.

A szakdolgozat elkészitéséhez a hallgatonak legalabb egy szemindriumot le kell hallgatnia azon
a tanszéken, ahol a szakdolgozatat be szeretné adni.

Nagyjabol egy évvel a szakdolgozat leadasa el6tt kérjiik a hallgatokat, hogy személyesen is
vegyék fel a kapcsolatot az érintett konzulenssel (a munkat vezetd szaktanarral), és
egyeztessenek a diplomajuk cimérdl és témajarol. A szakdolgozatot vezetd szaktanarnak egy
Befogado nyilatkozattal (1. melléklet) igazolnia kell, hogy elfogadta a hallgatd témajat, és a
hallgat6 néla dolgozhat. Ezt a nyilatkozatot a hallgaté maganal tartja.

A szakdolgozat leadasat megel6z6 félévben a hallgatonak fel kell vennie a Szakdolgozati (BA),
illetve Diplomamunka konzultdcio (MA) nevii targyat.

Két honappal a szakdolgozat leadasa el6tt a hallgatonak le kell adnia a Szakdolgozat bejelentd,
nyilvantarto lapot a Tanulményi Osztalyon (2. melléklet).

2. A szakdolgozat/diplomamunka beadasa

A szakdolgozatot/ diplomamunkat egy nyomtatott, feketébe kottetett példanyban és
elektronikus formaban — a Neptun rendszeren keresztiil elektronikus formaban — is be kell
nyuyjtani.

Szakdolgozatot/diplomamunkat az a hallgat6 adhat le, aki azt korabban — pdf formatumban -

feltoltotte a Neptun rendszerre. A hallgatd a szakdolgozat feltdltése utan a dolgozat bekotott
példanyat a tanulmanyi tigyintézénél adhatja le, a féléves id6beosztasban megjelolt napokon.

A témavezet6t az illetékes kari szervezeti egység rendeli a hallgatohoz a Neptun rendszeren.

A dolgozat leadasanak hatarideje majus vagy december masodik hete. A zarovizsgak ezt
kovetden a vizsgaiddszak végén vannak. A zardvizsgak idopontjardl, illetve a vizsgatételekrdl
a hallgatok a HTK honlapjan a Hallgatonknak/Zarovizsgak résznél talalnak friss informaciokat.

Szakdolgozat/diplomamunka csak abban az esetben fogadhatd be érvényesen, amennyiben a
benyujtott példany tartalmazza a témavezeto nyilatkozatat arr6l, hogy benyujtasra alkalmas,
tovabba a hallgato sajat nyilatkozatat arrdl, hogy kizardlagosan sajat szellemi terméke,
valamint elkészitéséhez csak az abban feltlintetett forrasokat, és csak a feltiintetett mértékben



hasznalta, tovabba a dolgozatot korabban mas szakdolgozatként nem nytjtotta be (3. melléklet).
Ezt a nyilatkozatot a dolgozat utolsé lapjaként kell bekottetni €s a Neptunba is fel kell tolteni.

A dolgozat rendelkezzen megfeleld cimoldallal (4. melléklet). A cimoldalon a BA képzések
esetében Szakdolgozat, az MA képzések esetében Diplomamunka szerepel. A dolgozat elején
oldalszamokat is feltiintetd tartalomjegyzek, a végén pedig bibliografia alljon.

3. A diplomamunkak

Katolikus teoldogus képzés

A diplomamunka témajat az arra illetékes szaktanar jel6li ki vagy fogadja el. A katolikus
teologus szakon végzoknek a diploma megszerzéséhez legaldbb 50, legfeljebb 75 oldalas
(Times New Roman betiitipus, 12 pontos betlinagysag, 1,5 sorkdz, labjegyzetek, bibliografia)
diplomadolgozatot kell irniuk.

Hittanar-neveldtanar képzés
A tanari diplomamunka két részbdl all:
l. Elméleti rész

A hallgat6 tapasztalatainak vagy a szaktargy egy részteriilete tanitdsdnak valamely
szakpedagodgiai, ill. altalanos neveléstudomanyi szempont szerinti, tudomanyos alapossagu
bemutatasa, elemzése, értékelése vagy tanitashoz sziikséges, a gyakorlat soran, iskolai keretek
kozott kiprobalt tananyag készitése (a szakdolgozat terjedelme mellékletek nélkiil min. 40
oldal). A kozépiskolai hitoktatds tananyagat figyelembe véve a kovetkezd részteriiletek
vélaszthatok: 6szovetségi szentirdstudomany, Gijszovetségi szentirastudomany, alapvetd hittan,
dogmatika, Okeresztény egyhaztorténet, kozép €s ujkori egyhaztorténet, erkolcsteologia,
liturgika.

I1. Gyakorlati rész (portfolio)

A hallgaté altal elvégzett gyakorlatok tapasztalatait 0sszegzi €s dokumentéalja, melynek
tartalmaznia kell az aldbbiakat: a palyaismereti gyakorlat szinhelyének és a gyakorlaton szerzett
pedagogiai tapasztalatoknak az 6sszegzése (3 oldal), a tanitasi gyakorlat szinhelyéiil szolgalo
iskola bemutatasa (1-2 oldal), 6sszegzés a hospitalasok tanulsagairol (min.: 2 oldal), tematikus
terv, melyben a hallgaté leirja, hogy a megtartott 15 6ra alatt mely tananyagokat milyen
szempontok szerint tanitott, s ezaltal milyen kompetencidk fejlesztésére kertilt sor (3 oldal),
minimum 3 oldalas dokumentacio a tanitasi gyakorlat zardtanitasarol, melyben szerepelnie kell
az Oravézlatnak és segédanyagokkal, valamint az orardl késziilt onreflexionak, az egyéni
gyakorlat szinhelyének a bemutatasa, az intézményben a hallgato tevékenységének leirasa és
elemzése, a végzett neveldémunkarol gyijtott tapasztalatok (min.: 5 oldal), onértékelés a
hallgat6 tanari erdsségeirdl €s a fejleszteni kivant teriiletekrdl, a kompetenciatérképek, a két



gyakorlat soran kapott vezetdtanari és mentortanari visszajelzések ¢és értékelések alapjan (5-6
oldal). A vezetdtanarok értékelését Osszesitve kérjiik csatolni. A portfolioban mellékleteket
nem kell k6zdlni.

A tanari diplomamunkat (tekintettel a nagy terjedelemre) két kotetben kérjiik leadni:
- L. kotet: elméleti rész
- II. kotet: gyakorlati rész (portfolio)

Az 1. kotetet két példanyban kell leadni (egy példany fekete kotés, egy példany spirdlozott), a
IL. kotetet 1 kotott példanyban.

Rovid ciklusi képzés — portfolio sziikséges
A portf6lio altalanos tartalma

A portfolionak az alabbi 6t teriilethez tartozo tevékenységek dokumentumait kell tartalmaznia
oly mddon, hogy alkalmas legyen a hallgatd egyéni tanulasi utjdnak nyomon kovetésére. Az
egyes munkaknal jelezni kell, hogy a képzés mely szakaszaban késziiltek, mely tantargyhoz,
gyakorlathoz koétddnek. A dokumentum minden esetben a hallgatd sajat tevékenységét és
személyes szerepvallalasat kell, hogy a kdzéppontba helyezze.

1. A hallgatonak az egyetemi tanulmanyai soran a kiilonféle tantargyakhoz kapcsoloddan
készitett sajat munkai. Kotelezden tartalmaznia kell szakmodszertani jellegli munkat, valamint
a pszichologiai és a pedagogiai teriilethez fiiz6dd (minimalisan egy-egy) munkat is, amely lehet
példaul: esszé, szeminariumi dolgozat, kutatdsi beszdmolo, Oralatogatasi jegyzokonyv,
tananyagtervezés €s/vagy fejlesztés, taneszkozkészités, szociometria, esettanulmany, tanuloi
személyiségprofil leirasa.

2. A hallgat6 iskolai tanitdsa sordn készitett dokumentumok bemutatdsa, példaul: tervezési
dokumentumok (6ratervek, tématervek, programcsomagok, projektleirasok stb.), a tanitdshoz
készitett segédanyagok (program, szemléltetbeszkdz, makett stb.), az értékeléssel kapcsolatos
dokumentumok (feladatbank, dolgozatok sth.), az IKT-eszk6zok hasznalatanak bemutatasa
(digitalis tabla, honlap, tdvoktatds, e-learning stb.), a tanitdsi gyakorlat sordn végzett
oramegfigyelések (hospitalasok) tanulsagai, a hallgatd tanitvanyainak reflexidval ellatott
munkai.

3. A hallgaté tanitasi oran kiviili tevékenységének dokumentumai, példaul: szabadidds
tevékenység, a tanuldi 6nkormanyzat tdmogatashoz kapcsolodo feladatok, a tehetséggondozas
tertiletén végzett tevékenység, sajatos nevelési igényl tanulokkal végzett tevékenység.

4. Az iskola mint szervezet miikddésének megismerése és az ezekhez flizott reflexiok
céliranyos, tomor bemutatdsa, példaul: az iskola helyi tantervének értékeld, elemz6 bemutatasa,
sziil6i értekezleteken szerzett tapasztalatok bemutatasa, nevelGtestiileti értekezleteken szerzett
tapasztalatok bemutatdsa, a munkakozosségek miikodésének bemutatisa, a sziilokkel valo
egylittmikodés formainak a bemutatdsa, az iskola és kornyezete kozotti egyiittmiikodés
bemutatasa.



5. A hallgaté szakmai fejlédésében szerepet jatszo szakmai és személyes egylittmikodés,
felelosségvallalas leirdsa (Osszesen 3—10 oldal), példaul: tanulsdgos nevelési helyzetek,
amelyeket a kollégakkal, sziilokkel és egyéb szereplokkel kdzosen oldottak meg.

A portfélio szerkezete és terjedelme
A portfolioé 3 {6 szerkezeti részbdl all:

1. Bevezetés: a kozosségi pedagogiai gyakorlat, a tanitasi gyakorlatok, valamint a hallgato
egyéb oktato-neveld munkaban szerzett tapasztalatainak szinhelyéiil szolgélo intézmények 26
rovid bemutatasa, a tanarjelolt tevékenységeinek tomor leirasa. (Ez a rész az olvasé szamara
tartalmaz nélkiilozhetetlen informaciokat, a részletes leirds, elemzés a portfoli6 masodik
részében sziikséges.)

2. A tandrjeldlt kompetencidinak bemutatdsahoz sziikséges dokumentumok gyiijteménye (a
részletes leirast 1. A portfolio dokumentumai cimii részben.)

3. Osszegzés: onértékelés, melyben a hallgato reflektal sajat munkéjara, szamot ad tanéri
erdsségeirdl és a még fejleszteni kivant teriiletekrdl a gyakorlatok soran kapott vezet6tanari,
mentortanari és egyéb kollegialis visszajelzések és értékelések alapjan, valamint a tanitott
osztalyokban a gyerekekkel kitoltetett értékeld lapok figyelembe vételével. (A tanari
értekeléseket, illetve a gyerekek értékelésének Osszegzését mellékletként kérjiik csatolni.) A
portfolié elején tartalomjegyzék Osszesiti a benne szereplé dokumentumokat. Az irasbeli
dokumentumok mellett a portfolioban elhelyezhetok fényképek, rajzok és CD-k is. A portfoliot
egy kinyomtatott példanyban és egy elektronikus példanyban (CD) kell benytjtani. Ugyan a
portfolidhoz kiilon témavezetdt felkérni nem kell, a feladatok teljesitéséhez €s kiilondsen a
reflexidk elkészitéséhez a pedagdgiai-pszichologiai és a tanitaskisérd szemindriumok vezetdi
nyUjtanak konzultacios segitséget.

A portfolio terjedelme minimum 60, maximum 130 oldal.

A portfoliot a megadott hataridére PDF formatumban elektronikusan el kell kiildeni a BTK
Tanarképd Tanszek oktatasszervezdjének.

Katekéta-lelkipasztori munkatars képzés
A szakdolgozat a zardvizsga targy témakoreibdl készithetd.

A vézlatot a dolgozat elkészitéséhez a szaktanarnak eldzetesen jova kell hagynia. A
szakdolgozat terjedelme legalabb 35, legfeljebb 50 oldal (Times New Roman betiitipus, 12
pontos betlinagysag, 1,5 sorkoz, labjegyzetek, bibliografia), melynek tartalmi kovetelménye az
adott témarol sz6lo legfontosabb szakirodalom ismerete; egy tudoméanyos kérdés attekinthetd
felvazolasa; vélemények, meglatasok ismertetése.

A szakdolgozatot a megadott hataridére fel kell tolteni a Neptunba, és bekotott formaban le is
kell adni a Tanulmanyi Osztalyon egy példanyban.



Katolikus kozosségszervezo képzés
A szakdolgozat a zarovizsga targy témakoreibdl készithetd.

A Hittudomanyi Karon a szakdolgozat irasara jelentkezés esetében a tanszékvezeto az illetékes,
az 6 jovahagyasaval vallalhat a tanszékén oktato vagy az egyetem mas karan munkaviszonyban
1év0 mas tanar szakdolgozatvezetést. A szakdolgozat témajat az arra illetékes szaktanar jeloli
ki vagy fogadja el.

A vazlatot a dolgozat elkészitéséhez a szaktanarnak eldzetesen jova kell hagynia. A
szakdolgozat terjedelme legalabb 35, legfeljebb 50 oldal (Times New Romanbetiitipus, 12
pontos betlinagysag, 1,5 sorkdz, labjegyzetek, bibliografia), melynek tartalmi kovetelménye az
27 adott témar6l szold legfontosabb szakirodalom ismerete; egy tudomanyos kérdés
attekinthet6 felvazolasa; vélemények, meglatasok ismertetése.

A szakdolgozatot a megadott hataridére fel kell télteni a Neptunba, ¢€s bekotott forméban le is
kell adni a Tanulmanyi Osztalyon egy példanyban.

Katolikus hit- és erkolcsoktaté szakiranya tovabbképzés

A Hittudomanyi Karon a szakdolgozat irdsara jelentkezés esetében a tanszékvezetd az illetékes,
az 6 jovahagyasaval vallalhat a tanszékén oktatd vagy az egyetem mas karan munkaviszonyban
1évé mas tandr szakdolgozatvezetést. A szakdolgozat témdjat az arra illetékes szaktanar jeloli
ki vagy fogadja el.

A szakdolgozat a képzés teriiletének valamely témakorébdl valasztott olyan elméleti
megkozelitésii, empirikus, pedagdgiai gyakorlati tapasztalatokat is tartalmaz6 irdsos elemzés,
amely bizonyitja, hogy a hallgat6 képes az elsajatitott tudas gyakorlati alkalmazasara, valamint,
hogy szakteriiletén képes tovabbi 6nallo ismeretszerzésre, a szakirodalom feldolgozasara,
értelmezésére, onallo elemzésére.

A szakdolgozat terjedelme: legalabb 25 A4-es oldal 12-es betiinagysaggal, 1,5 sorkozzel,
mindeniitt 3 cm-es margdval. Labjegyzetek a lap aljan, oldalszamozas a lap tetején. A dolgozat
legyen attekinthetd és tagolt. Alljon fejezetekbdl, tartalmazzon bevezetést és dsszefoglalast.
Legyenek a dolgozatban a szoveget magyarazo, kiegészitd idézetek és utalasok helyét megado
labjegyzetek. A szakdolgozat végén az irodalomjegyzékben részletesen kell felsorolni a
felhasznalt irodalmat. A tartalomjegyzék vildgosan, oldalszdmokkal egylitt ismertesse a
dolgozat belsé tagolasat. A szakdolgozatot keménykotésben, egy példanyban kell beadni és a
Neptun rendszerbe is fel kell tolteni.



